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Про оновлення алгоритму 
дій учасників освітнього процесу 
при сигналі «Повітряна тривога» 
чи іншому оповіщені про небезпеку

Відповідно до Указів Президента України «Про введення воєнного стану в 
Україні», затвердженого Законом №2102-ІХ від 24.02.2022 (із змінами, внесеними 
згідно з Указами Президента №133/2022, від 14.03.2022 №259/2022, від 18.04.2022 
№341/2022 від 17.05.2022, № 573/2022 від 12.08.2022, №757/2022 від 07.11.2022, № 
58/2023 від 06.02.2023, № 254/2023 від 01.05.2023, №451/2023 від 26.07.2023), 
Постанови Кабінету Міністрів України №782 від 28 липня 2023 року «Про початок 
навчального року під час дії воєнного стану в Україні», Вимог щодо утримання та 
експлуатації захисних споруд цивільного захисту, затверджених наказом 
Міністерства внутрішніх справ України 09 липня 2018 року №579 (із змінами, 
внесеними згідно з Наказами Міністерства внутрішніх справ № 460 від 16.06.2020, 
№ 440 від 19.07.2022), наказу Міністерства освіти і науки України від 26.12.2017 
№1669 «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці та 
безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах 
освіти», листа МОНУ №1/6990-23 від 17.05.2023 «Про підготовку закладів освіти 
до нового навчального року та проходження осінньо-зимового періоду 2023/24 
роки», листа МОНУ від 22.07.2022 №1/8462-22 «Про оптимізацію виконання 
заходів з підготовки закладів освіти до нового навчального року та опалювального 
сезону в умовах воєнного стану»,

НАКАЗУЮ:

1. Оновити Алгоритм дій учасників освітнього процесу при сигналі «Повітряна 
тривога чи іншому оповіщенні про небезпеку.
2. Учасникам освітнього процесу:
2.1. Почувши сигнал оповіщення (три короткі дзвінки) у приміщенні, їдальні, на 
подвір'ї закладу, швидко та організовано перейти в найпростіше укриття.

Під час сигналу



2.2. Опрацювати алгоритм дій при сигналі «Повітряна тривога»
До 29.08.2023

2.3. Діяти за сигналом «Повітряна тривога» відповідно до алгоритму.
У разі сигналу

2.4. Оновити алгоритм дій на своєму робочому місці.
До 29.08.2023

2. Вчителям, асистенту вчителя:
3.1. Здійснювати переміщення учнів, дітей з ООП, батьків, в укриття миттєво по 
сигналу оповіщення та залишатися з учнями до закінчення небезпеки та сигналу 
відбою.

При оголошені небезпеки
3.2. Перевіряти наявність учнів в укритті та у приміщеннях закладу освіти після 
завершення небезпеки.

При оголошені небезпеки
3.3. Сповіщати учнів про загрозу, шикувати учнів в приміщенні класу, 
супроводжувати шеренгою до укриття, за визначеним маршрутом та графіком.

При оголошені небезпеки
3.4. Залучати асистента вчителя, працівників закладу для супроводу учнів 
початкових класів.

При оголошені небезпеки
3.5. Допомогти учням швидко та спокійно зайняти місця визначені для класу, 
доповісти відповідальному за евакуацію про кількість осіб в укритті та кількість 
дітей, які були на заняттях до сигналу тривоги.

При оголошені небезпеки
3.6. Повертатися у заклад лише після завершення небезпеки та оголошення відбою.

Після сигналу відбою
3.7. Виводити учнів з укриття згідно графіку, під керівництвом відповідальної 
особи з евакуації, та передати вчителю у якого по розкладу йде урок чи класному 
керівнику.

Після сигналу відбою
4. Відповідальній особі за евакуацію:
4.1. Перевіряти всі приміщення закладу на відсутність у них дітей та працівників, 
по завершенню перевірки прямувати до укриття.

При оголошені небезпеки
4.2. Узагальнити інформацію про кількість осіб в укритті та кількість дітей, які 
були на заняттях до сигналу тривоги.

При оголошені небезпеки
4.3. Сповістити учасників освітнього процесу (три короткі дзвінки) про закінчення 
небезпеки та дозволити організоване переміщення до закладу

Після сигналу відбою
5. Психологічні й службі:
5.1 Організувати змістовну діяльність учнів, здійснювати необхідну психологічну 
підтримку та заходи для спокійного перебування в закритому приміщенні.

При оголошені небезпеки



6. Медичній сестрі контролювати в укриття стан здоров’я учнів та працівників, 
температуру та вологість повітря тощо.

При оголошені небезпеки
7. Класним керівникам:
7.1. Ознайомити на першому уроці учнів класу з місцем розташування, 
покажчиками напрямку руху до укриття для швидкого та безпечного переміщення, 
правилами поведінки під час переміщення до укриття та перебування в ньому, дії 
за сигналом «Повітряна тривога» та провести практичне навчання з евакуації.

01.09.2023 '
7.2. Визначити з учнями перелік необхідних речей, які вони повинні взяти із собою 
в укриття.

01.09.2023
7.3. Вести суворий облік дітей, що прийшли до закладу, з’ясовувати з батьками 
причини відсутності дитини.

Щоденно
8. Черговому працівнику включати миттєво сигнал оповіщення про небезпеку: два 
коротких і один довгий дзвінок.

При оголошені небезпеки
9. Працівнику їдальні:
9.1. Припинити процес харчування при оповіщенні про небезпеку.

При оголошені небезпеки
9.2. Перекласти, за наявності індивідуальних контейнерів для харчових продуктів 
готові страви, в них для прийому в укритті чи утилізувати готові страви, що були 
порціоновані учням після сигналу «Відбій повітряної тривоги».

При оголошені небезпеки
9.3. Призупинити технологічний процес, знеструмити обладнання, перекрити 
водопостачання, вимкнути світло та перейти до укриття.

При оголошені небезпеки
за собою.10. Контроль за виконанням з
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Додаток 1

ІНСТРУКЦІЯ
про порядок дій учасників освітнього процесу під час сигналу 

«Повітряна тривога»
Передумови використання захисної споруди
1. Заклад освіти здійснює освітній процес при умові наявності захисної споруди, 
вимоги до якої визначені в Кодексі ЦЗ, ПКМУ від 10.03.2017 року № 138, наказу 
МВС від 09.07.2018 року № 579 та комісійно визнані такими, що придатні до 
використання за призначенням в особливий період та обладнані всім необхідним, а 
саме:
1. Розрахункова кількість учасників освітнього процесу не перевищує можливості 
використання даної захисної споруди;
2. Інструкція про порядок дій працівників на випадок «повітряної тривоги» та 
надзвичайної ситуації через воєнні дії доведена до всіх працівників та проведено 
відпрацювання дій з персоналом та здобувачами освіти.
3. Всі учасники освітнього процесу заздалегідь треновані та досконало знають свої 
дії за сигналами тривоги і під час заповнення захисної споруди (визначені маршрут 
та напрямок руху, своє місце в захисній споруді, виконувати команди старшого. 
Чітко визначене місце для кожного класу визначається під час тренувальних 
навчань і не змінюється .
4. Евакуація здійснюється відповідно Плану евакуації за розробленим маршрутом.
5. Маршрут доведений до відома всіх учасників освітнього процесу.
6. Інформація про укриття розміщена на видному місці в коридорі.
7. Захисна споруда облапггована всім необхідним: учасники навчального процесу 
забезпечені місцями для сидіння, питною водою, одноразовим посудом, туалетом, 
відро (може бути складним) та пакети для створення приватної зони для туалету), 
медичними аптечками, найпростішими індивідуальними засобами захисту.
8. Всі педагогічні працівники закладу заздалегідь закріплені за кожним класом.
9. Призначені відповідальні за евакуаційні заходи:
Відповідальною особою за евакуацію у старшому корпусі є заступник з навчально- 
виховної роботи Федина А.В.
Відповідальною особою за евакуацію у молодшому корпусі є заступник з 
навчально-виховної роботи Пацкан М.П.
Усі працівники закладу освіти повинні вжити необхідних заходів щодо зберігання 
матеріальних цінностей при загрозі або виникненні надзвичайних ситуацій. Заходи 
із захисту від надзвичайних ситуацій або з ліквідації їхніх наслідків повинні 
враховувати необхідність попередження або зменшення можливих збитків закладу 
освіти.



Додаток 2

Дії учасників освітнього процесу під час сигналу «Повітряна тривога»
1. Сигнал тривоги передається через систему оповіщення, а також на встановлений 
на телефоні застосунок «Повітряна тривога».
Три довгих дзвінки - персонал та учні школи сповіщаються про виникнення 
надзвичайної ситуації та про початок екстреної евакуації школи.
2. Порядок дій, правила заповнення захисної споруди при евакуації за сигналом 
«Повітряна тривога» для педагогічних працівників:
2.1. Заповнення захисної споруди здійснюється за відповідно визначеним 
звуковим сигналам, який, у разі потреби, може активуватися особою, 
відповідальною за оповіщення в закладі освіти.
2.2. Педагогічний працівник (класний керівник, вихователь групи, вчитель- 
предметник) нагадує дітям про головну мету та правила евакуації: не говорити, не 
бігти, не штовхатися, не повертатися.

2.3. Почувши сигнал тривоги, учні у супроводі вчителя, який йде позаду всього 
класу та бере з собою класний журнал, свої особисті речі, очолює групу дітей і 
визначеним маршрутом згідно схеми евакуації організовано пересуваються до 
виходів, рухаються разом з ними в захисну споруду.

2.4. Відповідальний за ЦЗ координує роботу з евакуації та не допускає скупчення 
і паніки на виходах зі школи.
2.5. Учні та вчителі після виходу з приміщення школи організовано на безпечній 
відстані пересуваються до спеціально відведених місць для кожного класу в 
укритті.
2.6. Закріплені за кожним класом працівники закладу допомагають у проведенні 
евакуації.
2.7. Черговий працівник закладу перевіряє класи, групи, закриває (при 
необхідності) двері та вікна.
2.8. Після прибуття класів на місце терміново проводиться перевірка присутності 
дітей за списками класних журналів, після чого вчителі повинні доповісти про 
кількість евакуйованих дітей.
2.9. Якщо сигнали «Повітряна тривога» пролунав під час перерви, потрібно без 
паніки просуватися до найближчого виходу і відходити на безпечну відстань. 
Чергові вчителі обходять кабінети на поверхах, де чергують, і перевіряють, чи усі 
залишили школу.
3. Порядок дій за сигналом «Повітряна тривога» для працівників закладу освіти:
3.1. Вентиляційні установки та кондиціонери терміново виключаються, 
закриваються вікна, двері, кватирки, приміщення герметизуються. Вихід із будівлі 
й вхід до неї припиняється до особливого розпорядження адміністрації.
3.2. При загрозі або виникненні катастрофічних стихійних лих працівники закладу 
освіти за розпорядженням адміністрації повинні зупинити діяльність, виконати 
необхідні протипожежні заходи, відключити від електромережі 
електрообладнання.
3.3. Кухонні працівники відключають електроплити і проходять в укриття.



3.4. В захисну споруду проходять всі працівники закладу освіти.
4.Порядок дій учасників освітнього процесу при оголошенні сигналу «Відбій 
повітряної тривоги»
4.1 Після завершення небезпеки та оголошення про відбій тривогиЮ вчителі та 
відповідальні особи здійснюють організований вихід усіх учасників освітнього 
процесу з укриття.
4.2 Після повернення до навчальних кабінетів та поновлення освітнього процесу 
вчителі здійснюють перевірку наявності учнів у кабінеті та поновлюють навчальне 
заняття.
4.3 У разі закінчення уроків здобувані освіти йдуть додому. (Учні початкових 
класів у супроводі батьків)



Додаток З

Алгоритм дій учня при отриманні сигналу «Повітряна тривога»
1. Зберігай спокій, не бігай, не панікуй - це може дезорганізувати інших
2. Почувши сигнал тривоги візьми Торбинку безпеки й приготуйся за командою 
вчителя вийти з класу.
3. Пройди перекличку.
4. Рухайся з групою учнів до укриття.
5. Пройди повторну перекличку у безпечному місці і виконуй подальші вказівки 
вчителя.
Правила поведінки у захисній споруді
1. Під час перебування в укритті забороняється:
□ ходити по приміщенню захисної споруди без потреби;
□ без дозволу пересувати предмети, які знаходяться у захисній споруді;
□ відкривати захисні двері захисної споруди;
□ шуміти;
□ палити, запалювати свічки та інші освітлювальні засоби з відкритим вогнем;
□ використовувати предмети з різкими запахами.
2. Покидати захисну споруду можна лише після отримання звукового
сигналу «Відбій повітряної тривоги» з дозволу відповідальної особи, або в разі 
аварійного стану, що створює загрозу життю і здоров’ю учасників освітнього 
процесу, та інших осіб в укритті (наприклад, якщо там сталася пожежа, підвищено 
концентрацію шкідливих газів, закінчується повітря тощо).


